: RUTINER VED FORESP@RSEL OM UTLEVERING AV BARNEVERNMAPPER

FORMAL:

NAR VEDKOMMENDE HAR VART /ELLER ER PART | EN SAK, HAR DE OGSA RETT TIL A FA INNSYN
| SAKENS DOKUMENTER ETTER REGLENE OM PARTSINNSYN | FORVALTNINGSLOVEN OG

BARNEVERNSLOVEN.

UNNTAK ETTER FORVALTNINGSLOVEN:

DET FINNES UNNTAK FRA RETTEN TIL INNSYN | OPPLYSNINGER OM SEG SELV

DET FINNES UNNTAK FRA RETTEN TIL PARTSINNSYN. FOR EKSEMPEL HAR EN PART | SAKEN IKKE
RETT TIL A FA INNSYN | OPPLYSNINGER OM EN ANNEN PERSONS HELSEFORHOLD ELLER
OPPLYSNINGER ANDRE FORHOLD SOM AV SERLIGE GRUNNER IKKE B@R MEDDELES VIDERE.

HUSKEREGEL: FORTL@PENDE VURDERINGER UNDERVEIS PA OM NOE SKAL UNNDRAS | SAKEN.

FORSVARLIG SAKSBEHANDLING:

| FAMILIA: HER KAN DET HAKES AV FOR UNNDRATT INNSYN

ETTER FVL § 19 JFR.VEDTAK ELLER INTERNT SAKFORBEREDENDE DOKUMENT ETTER FVL § 18
NAR JOURNALNOTAT UTARBEIDES. DET SKAL BEGRUNNES OG VURDERES HVORFOR EN PART

EVENTUELT NEKTES INNSYN.

Aktive saker i barnevernet

1. Det er parten selv eller partens fullmektig som ma
be om innsyn. Hvis barnet er part, gjelder reglene
om partsinnsyn ogsa for den mindrearige

2.Ved forespgrsel fra advokat er det viktig at det
foreligger fullmakt fra vedkommende advokaten
representerer jfr. forvaltningsloven § 12

3.Vurder om det skal settes en tidsfrist for utlan jfr.
forvaltningsloven § 20. Dette gjelder saerskilt ved
utlan til partenes advokater.

4 Vurder om dokumenter skal unndras fgr
utlevering, bestemmelsene om begrensninger kan
deles inn i to kategorier.

e det kan gjgres unntak for interne
dokumenter

e det kan gjgres unntak for opplysninger
med sarskilt innhold

e Saksbehandlingsrundskrivet pkt. 15.4.4-
15.4.14

Det skal fattes vedtak pa dokumenter som unndras,
der det vises til dokumentnummer i vedtaket. Dette
gjelder bade i forhold til dokumenter som er delvis
unndratt og dokumenter som er helt unndratt.

Avsluttede saker i barnevernet

1. Det er parten selv eller partens fullmektig som ma
be om innsyn. Hvis barnet er part, gjelder reglene
om partsinnsyn ogsa for den mindrearige

2.Mapper det best om, ma bes om brevs form.
Anmodningen skal vaere underskrevet med fullt navn
eventuelt tidligere navn, der fullt fgdselsnummer ma
framkomme.

3. Barnevernet skal ved forespgrsel gi parten ett
forelgpig svar, jfr. forvaltningsloven § 11. | denne
skal det angis nar svar eller mappen kan utleveres.

Brevet kan utarbeides under saksbehandling i
Familia

4.Hvis mappen ikke finnes i barnevernet sine
systemer, ma forespgrsel om mappen sendes til
arkiv i den kommunen forespgrselen gjelder.

Om disse ikke finnes i arkivet til barneverneteller
kommunen, ma det sendes forespgrsel til
interkommunalt arkiv i Lakselv. (IKA), IKA Finnmark
IKS, postboks 304, 9711 Lakselv.

e Alle forespgrsler skal komme fra den
kommunen som har skapt og deponert
arkivmaterialet hos IKA. Alle forespgrsler
skal sendes skriftlig i brevform med
formelle kjennetegn, logo, brevhode, regnr
og saksbehandler som ber om mappe.



Det skal vises til hvilken lovhjemmel i
forvaltningsloven som gir adgang til a innskrenke
innsynsretten og det skal gis en begrunnelse hvor
det kommer fram hvorfor dette anses som
ngdvendig.

Det skal opplyses om at partene kan paklages til
statsforvalteren, men at klagen rettes
barneverntjenesten. Klagen skal veere skriftlig.

5. Adgangen til 3 unnta opplysninger i
undersgkelsesfasen for a beskytte barnet. Jfr.
barnevernsloven § 12 — 6. Nb, dette er utsatt innsyn,
ikke ett endelig krav pa innsyn.

6..Alle vurderinger rundt unntak og utlevering skal
vurderes og dokumenteres i barnets mappe. Det skal
begrunnes i forvaltningsloven, og i barnevernsloven.

I saker som omhandler vold eller overgrep, skal det
lages en konkret vurdering pa hvorfor foreldre ikke
opplyses pa dette stadiet, jfr.
saksbehandlingsrundskriv pkt 15.4.9.4

e Henvendelsen skal inneholde tilstrekkelige
opplysninger til at gjenfinning av
personopplysninger sikres (navn, tidligere
navn, fgdselsdato og kommune.

e Anmodningen om utlevering fra part skal
legges ved i forespgrselen.

5. Ved mottak av mappen, skal barnevernet ga
igiennom mappen og vurdere om det bgr legges
begrensinger pa innsynsretten etter bestemmelsene
i forvaltningsloven og personopplysningsloven. Det
skal foretas en faglig vurdering av det som unndras,
samt utarbeides eget skriv til mottaker om dette.
Det skal framkomme i eget vedtak hva som unndras,
der det vises til dokumentnummer i saken.

Mappen sendes til vedkommende som har bedt om
mappe med fglgebrev. Dokumenter som er
unndratt innsyn makuleres.

NB! IKA sender som regel kopi av mappe. Om
originale mapper sendes, ma mappen kopieres opp,
der originaldokumentene sendes tilbake til IKA.
Dette vil framkomme i skriv fra IKA.



